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Instrukcja udzielania zamdwieh w IBG Instalbud sp. z 0.0. w ramach projektéw finansowanych ze $rodkdw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027

Rozdziat 1
Przepisy wstepne

Niniejsza Instrukcja okres$la zasady, formy i tryby prowadzania postepowan o udzielenie
zamoéwien w IBG Instalbud sp. z 0.0. w ramach projektéw finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

W zakresie nieuregulowanym w Instrukcji nalezy stosowaé Wytyczne dotyczace
kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027 wydane przez ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego. W przypadku jakichkolwiek watpliwos$ci w zakresie interpretacji tresci
Instrukcji lub prawidtowos$ci podejmowanych dziatan badZz sprzecznosci postanowien
niniejszej Instrukcji z Wytycznymi nalezy kierowac sie Wytycznymi.

W zakresie nieuregulowanym w Wytycznych i Instrukcji zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.

Rozdziat 2
Wyjasnienie pojeé
Definicje - ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

4.1. BK2021 - nalezy przez to rozumie¢ Baze Konkurencyjnosci dostepna pod adresem

4.2. Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majagtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

4.3. Instrukcji - nalezy przez to rozumieé¢ niniejszg instrukcje udzielania zaméwien w IBG
Instalbud sp. z 0.0. w ramach projektow finansowanych ze $rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027;

4.4. Kodeksie cywilnym lub KC - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny z péZniejszymi zmianami;

4.5. Prawie zamoéwien publicznych lub Pzp - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych z pézniejszymi zmianami;

4.6. Projekcie - nalezy przez to rozumieé przedsiewziecie zmierzajgce do osiagnigcia
zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczgtkiem i koncem
realizacji, zgtoszone do objecia albo objete finansowaniem UE jednego z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spdjnosci albo Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji w ramach programu;
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4.7. Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie
iwykonanie robot budowlanych, okreslonych w zatgczniku 1l do dyrektywy 2014/24/UE,
w zataczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV), lub obiektu budowlanego, a
takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego z péZniejszymi zmianami;

4.8. Ustugach - nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie Swiadczenia, ktére nie sg Robotami
budowlanymi lub Dostawami;

4.9. Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna niebedacg personelem
Projektu, osobe prawng albo jednostke organizacyjna nieposiadajacg osobowosci
prawnej, ktéra oferuje wykonanie Robot budowlanych lub obiektu budowlanego,
Dostawe produktow lub swiadczenie Ustug lub ubiega sie 0 udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia w Projekcie;

4.10. Wytycznych - nalezy przez to rozumieé¢ Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027 wydane przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego;

4.11. Zamawiajgcym-—nalezy przez to rozumieé IBG Instalbud sp. z 0.0., ul. Boya Zelerskiego
6A, 35-105 Rzeszow, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w Rzeszowie XIl Wydziat Gospodarczy
KRS pod numerem 0000225505, NIP:813-338-13-76, wysokos$¢ kapitatu zaktadowego
100 000,00 PLN;

4.12. Zasadzie konkurencyjnos$ci — nalezy przez to rozumieé zasady udzielania zaméwien
opisane w Wytycznych.

Rozdziat 3
Zasady ogolne

Wszystkie wydatki w ramach Projektu musza byé ponoszone w sposaéb przejrzysty, racjonalny
i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Zamawiajacy udziela zamoéwien stosujac nastepujgce zasady:

6.1. Prawozamdéwien publicznych w przypadkach gdy Zamawiajgcy zobowigzany jest do jej
stosowania - zgodnie z Rozdziatem 4 Instrukgcji,

6.2. Zasade konkurencyjnosci dla zamoéwien o wartosci powyzej 80000 PLN netto,
niepodlegajacych Pzp — zgodnie z Rozdziatem 5 Instrukciji,

6.3. bez stosowania Zasady konkurencyjnosci i Prawa zamdéwien publicznych — zgodnie

z Rozdziatem 6 Instrukciji.
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7. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia w
sposéb transparentny oraz z zachowaniem uczciwej konkurencji i rownego dostepu
wszystkich Wykonawcéw do informaciji dotyczacych zaméwienia i braku uprzywilejowania
jednego Wykonawcy wzgledem drugiego.

8. Witasciwa instytucja bedgca strong umowy o dofinansowanie Projektu moze w tej umowie
okreslié rodzaj zamoéwien, w ramach ktérych zobowiaze Zamawiajacego do udzielenia
zamoéwienia w sposob zapewniajacy uzyskanie najlepszych efektéw zamowienia, w tym
efektdw spotecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw
jest mozliwy do uzyskania w danym zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw.

9. Szacowanie wartosci zamoéwienia:

9.1. Warto$é zaméwienia ustala sie w odniesieniu do danego Projektu, po wczesniejszej
weryfikacji, czy zamowienie nie podlega ustawie Prawo zaméwien publicznych.
W przypadku gdy zaméwienie podlega Pzp — do szacowania wartosci zamowienia
stosuje sie przepisy tej ustawy.

9.2. Podstawg obliczenia szacunkowej warto$ci zamdwienia w ramach Projektu jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug,
ustalone z nalezytg starannoscia.

9.3. Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej warto$ci zamowienia nie
mozna dokonywacé z zamiarem wytgczenia zaméwienia z zakresu stosowania Zasady
konkurencyjnos$ci. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamoéwienia lub
jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego warto$ci szacunkowe;j.

9.4. Obliczajgc szacunkowa warto$é zamoéwienia nalezy wzigé pod uwage koniecznosé
tacznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

9.4.1. Ustugi, Dostawy oraz Roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie (tozsamo$¢ przedmiotowa), przy czym tozsamos$¢ rodzajowa
Dostaw obejmuje Dostawy podobne,

9.4.2. mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie (tozsamos$é
czasowa),

9.4.3. mozliwe jest wykonanie zamodwienia przez jednego Wykonawce (tozsamos$é
podmiotowa).

Tozsamos$ci nalezy rozumieé¢ zgodnie z wyktadnig przepiséw Pzp dotyczacych
szacowania wartos$ci zamowienia.

9.5. W przypadku udzielania zamoéwienia w czeSciach z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych — warto$§¢ zamdwienia ustala sie
jako taczna wartos¢ poszczegoélnych jego czesci. W przypadku, gdy taczna wartosc
czesci przekracza prég 80 000 zt, Zasade konkurencyjnosci stosuje sie do udzielenia
kazdej cze$ci zamowienia.
NS
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9.6. Warto$¢ zamowienia przeliczana jest wedtug kursu euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamoéwien, ogtaszanego w drodze obwieszczenia Prezesa
Urzedu Zamdwien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
»Monitor Polski”, oraz zamieszczanego na stronie internetowej Urzedu Zamdéwien
Publicznych.

9.7. Szacowanie jest dokumentowane w sposéb zapewniajgcy wtasciwag $ciezke audytu.
Oznacza to, ze dokonane oszacowanie warto$ci zamowienia musi by¢
udokumentowane na piSmie, wraz z uzasadnieniem i wskazaniem 0s6b
odpowiedzialnych za oszacowanie wartosci zamoéwienia. Wszelkie dokumenty
dotyczgce szacowania wartosci zamodwienia powinny by¢ podpisane przez osobe
ustalajgcg te warto$¢é. Zasady opisane w zdaniach poprzednich nie dotyczg sytuacji,
gdy szacowanie wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie Projektu.

9.8. Szacowanie Wartosci zamoéwienia odbywa sie w szczegdélnosci wedtug jednej
Z ponizszych metod:

9.8.1. poprzez rozeznanie rynku, dokonane poprzez zebranie z ogélnodostepnych
zrédet (Internet, prasa, punkt handlowy etc.) i porédwnanie cen netto ofert co
najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmnie;j
trzech potencjalnych Wykonawcow danego zaméwienia; podstawag ustalenia
wartosci zamoéwienia jest woéwczas Srednia arytmetyczna cen netto
otrzymanych w toku procedury rozeznania rynku ofert,

9.8.2. poprzez poréwnanie cen netto ofert Wykonawcéw wybranych w procedurze
konkurencyjnej dla podobnych zamoéwien, jesli zostali oni wybrani nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jesli zostali wybrani wczesniej — z uwzglednieniem zmiany cen.

10. W przypadku wszystkich zamoéwien w ramach Projektu nalezy:

10.1. w ogtoszeniu o zaméwieniu informowacé o zamiarze finansowania Projektu ze Srodkéw
europejskich (o ile umowa o dofinansowanie nie zostata jeszcze podpisana) lub
o finansowaniu Projektu ze $rodkéw europejskich (jesli umowa o dofinansowanie
zostata podpisana),

10.2. jesli umowa o dofinansowanie Projektu zostata podpisana - stosowa¢ wymagane
oznaczenia i symbole dla Projektu we wszystkich ogtoszeniach, umowach,
dokumentacji postepowania, zawiadomieniach o wyborze najkorzystniejszej oferty
iw korespondencji z Wykonawcami zgodnie ze Strategia komunikacji Funduszy
Europejskich opublikowang na stronie
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Rozdziat 4
Postepowania prowadzone zgodnie z Pzp

11. Postepowanie w sprawie zamoéwienia prowadzi sie zgodnie z Pzp w przypadkach okres$lonych
w przepisie art. 6 Pzp, to znaczy jezeli zachodzg tgcznie nastepujgce okolicznosci:

11.1. ponad 50% wartosci udzielanego przez ten podmiot zamowienia jest finansowane ze
$rodkéw publicznych lub zamawiajagcych, o ktérych mowa w art. 4 i art. 5 ust. 1
pkt 1 Pzp;

11.2. warto$¢ zamowienia jest réwna lub przekracza progi unijne, o ktérych mowa
w art. 3 Pzp;

11.3. przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane w zakresie inzynierii lgdowej
lub wodnej okreslone w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, budowy szpitali,
obiektéw sportowych, rekreacyjnych lub wypoczynkowych, budynkéw szkolnych,
budynkéw szkét wyzszych lub budynkdéw wykorzystywanych przez administracje
publiczng lub ustugi zwigzane z takimi robotami budowlanymi.

12. Do postepowan prowadzonych zgodnie z Pzp stosuje sie podstawowe tryby udzielania
zamoéwienia publicznego, tj. przetarg nieograniczony lub ograniczony. W przypadku
korzystania z innego trybu nalezy udowodni¢ na piSmie spetnienie ustawowych przestanek
umozliwiajgcych jego zastosowanie.

Rozdziat5
Postepowania prowadzone zgodnie z Zasada konkurencyjnosci
13. Opis przedmiotu zaméwienia:

13.1. Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zaméwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamowien (CPV).

13.2. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposdéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie. wymagania
i okolicznosci mogace mieé wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamodwienia nie
mozna opisaé w sposéb, ktéry mogtby utrudniaé¢ uczciwa konkurencje.

13.3. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamodwienia, opis przedmiotu zamdwienia nie
moze zawiera¢ odniesien do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédta
lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektorych Wykonawcow lub produktéow. W wyjatkowych
przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest
opisanie przedmiotu zamoéwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob

T



Instrukcja udzielania zamdwien w IBG Instalbud sp. z 0.0. w ramach projektéw finansowanych ze §rodkéw
eurcpejskich w perspektywie finansowej 2021-2027

zgodnie ze zdaniem pierwszym. W przypadku, gdy Zamawiajgcy korzysta z mozliwosci
zastosowania odniesied do specyfikacji technicznych lub norm wtasciwych dla
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on odrzucié oferty jako niezgodne;j
z zapytaniem ofertowym, jezeli Wykonawca udowodni w swojej ofercie,
Ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone
w zapytaniu ofertowym. Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zaméwienia musza
towarzyszyc¢ stowa ,,lub réwnowazne”.

13.4. Z uwagi na konieczno$é ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji dopuszcza sie
mozliwosé ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane
jest udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamodwienia do
potencjalnego Wvykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci
wodniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym
przygotowanie i ztozenie oferty.

14. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

14.1. Zamawiajgcy moze wymaga¢ od Wykonawcéw spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia. Warunki te Zamawiajgcy okresla w sposéb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurenciji i rownego traktowania wykonawcéw.
Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania muszg by¢
zwiazane z przedmiotem zamowienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwiaé ocene
zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdéwienia. Stawianie warunkéw
udziatu w postepowaniu nie jest obowigzkowe. Zamawiajacy nie moze formutowaé
warunkéw przewyzszajgcych wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania
zaméwienia.

14.2. Zamawiajacy moze ustali¢ warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
14.2.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

14.2.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw,

14.2.3. sytuaciji finansowej lub ekonomicznej,
14.2.4, zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

14.3. W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej Wykonawcow Zamawiajgcy
moze wymagaé w szczegolnosci, aby Wykonawcy posiadali okreslony minimalny
roczny przychdéd, w tym minimalny roczny przychéd w zakresie przedmiotu
zamowienia. Wymagany przez Zamawiajgcego minimalny roczny przychéd nie
powinien przekraczaé dwukrotnosci szacunkowej wartosci zamoéwienia, z wyjatkiem
nalezycie uzasadnionych przypadkow.

14.4. W odniesieniu do zdolnos$ci technicznej lub zawodowej Zamawiajacy moze okreslié
warunki dotyczgce niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych,
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doswiadczenia, potencjatu technicznego Wykonawcy lub oséb skierowanych przez

Wykonawce do realizacji zamodwienia, umozliwiajgce realizacje zaméwienia na

odpowiednim poziomie jakosci.

W szczegoélnosci Zamawiajgcy moze wymagaé, aby Wykonawcy spetniali wymagania
odpowiednich norm zarzadzania jako$cig, w tym w zakresie dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami, oraz systemow lub norm zarzadzania srodowiskowego,
wskazanych przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w pkt 16.6.

14.5. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia nie moga zawieraé warunku

posiadania doswiadczenia w realizacji zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkéw

Unii Europejskiej lub funduszy krajowych, a takze posiadania doswiadczenia

w wykonywaniu zamoéwienia w Polsce.

14.6. Zamawiajacy zobligowany jest do wzajemnego uznawania dyploméw, Swiadectw

iinnych dokumentdw potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim

prawem.

14.7. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie:

14.7.1. Wykonawcow, ktérzy nie spetnili warunkoéw udziatu w postepowaniu

lub nie potwierdzili spetniania tych warunkdéw;

14.7.2. Wykonawcéw, w przypadku ktérych wystepuja okolicznosci wskazujgce
na ich osobowe lub kapitatowe powigzania z Zamawiajgcym; przez powigzania

kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
wimieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi  w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem

procedury wyboru Wykonawcy, lub w inny sposéb mogacymi wptynaé na wynik

postepowania, a Wykonawca, polegajgce na:

— uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég
nie wynika z przepisOw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu

nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa

lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w

linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z Wykonawca,
jego zastepca prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych
lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia,

Jis
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— pozostawaniu z Wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze istnieje uzasadniona watpliwos¢é co do ich bezstronnoSci
lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia;

14.7.3. Wykonawcoéw, w odniesieniu do ktérych otwarto likwidacje lub ktdrych
upadtosé ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcdw, ktérzy po ogtoszeniu
upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
o ile uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku
upadtego;

14.7.4. Wykonawcow, ktorzy nie wniesli wadium, jezeli byto wymagane
w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w pkt 16.6;

14.7.5. zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego Wykonawcow:

— wymienionych w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanych na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na listg rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

— ktoérych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 w/w
ustawy;

— ktérych jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od
dnia 24 lutego 2022r., o ile zostali wpisani na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy.

14.8. Ponadto Zamawiajacy moze wykluczyé z postepowania, jesli uwzglednit takg
informacje w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w pkt 16.6:

14.8.1. Wykonawcéw, ktdrzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat, sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, kiedy
uzyskali oni przewidziang prawem zgode na zwolnienie, odroczenie, roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wtasciwego organu;
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14.8.2. osoby fizyczne, ktdére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo
przekupstwa albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych;

14.8.3. osoby prawne, ktérych urzedujgcych cztonkéw wtadz prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenia
zamowienia, przestepstwo przekupstwa albo inne przestepstwo popetnione
w celu osiggniecia korzysci majatkowych;

14.8.4. Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu
informacji, ze nie podlega wykluczeniu lub spetnia warunki udziatu
w postepowaniu;

14.8.5. Wykonawece, ktéry w wyniku lekkomystlnosci lub niedbalstwa przedstawit
informacje wprowadzajgce w btad Zamawiajgcego, mogagce mieé istotny
wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia;

14.8.6. Wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptynaé na
czynnosci Zamawiajgcego lub pozyskac¢ informacje poufne, mogace da¢ mu
przewage w postepowaniu o udzielenie zamédwienia;

14.8.7. Wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamoéwienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na
podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy
o swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba
ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposodb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

14.8.8. Wykonawce, ktéry z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majace
na celu zaktécenie konkurencji miedzy Wykonawcami w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia, co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca
stosownych $rodkow dowodowych, w szczegdlnosci jezeli Wykonawcy
nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty
w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty niezaleznie od
siebie;

14.8.9. Wykonawce, ktory w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki
zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w szczegdlnosci gdy Wykonawca
wwyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonat zamoéwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac¢
za pomocg stosownych srodkéw dowodowych.
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14.9. Zamawiajgcy zobowigzuje sie zgdaé od Wykonawcow tylko tych dokumentéw, ktére sg
niezbedne do przeprowadzenia postepowania, tj.:

14.9.1. dokumentéw ktére potwierdzajg spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu,

14.9.2. potwierdzajg spetnianie przez oferowane Dostawy, Ustugi lub Roboty
budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego,

14.9.3. potwierdzajg brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania.

15. Kryteria oceny ofert sktadanych w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sg formutowane
w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
Wykonawcow, przy czym:

15.1. kazde kryterium oceny ofert musi byé zwigzane z przedmiotem zamowienia,

15.2. kazde kryterium i opis jego stosowania muszg by¢ sformutowane w sposoéb
jednoznaczny i zrozumiaty,

15.3. wagi poszczeg6lnych kryteridéw powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajacy wybor
najkorzystniejszej oferty,

15.4. kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci Wykonawcey, a w szczegolnosci
jego wiarygodnos$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia,

15.5. cena moze byé jedynym kryterium oceny ofert; kryteria oceny ofert, oprécz ceny lub
kosztu, mogg obejmowad:

15.5.1. jakosé, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne
i funkcjonalne, dostepnos¢, projektowanie dla wszystkich uzytkownikéw,
aspekty spoteczne, srodowiskowe i innowacyjne,

15.5.2. organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych
do realizacji zamoéwienia, jezeli mogg mieé znaczacy wptyw na jakosé
wykonania zamodwienia,

15.5.3. serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak
termin dostawy, sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizaciji.

16. Ogtoszenie postepowania:

16.1. Postepowanie ogtaszane jest poprzez upublicznienie zapytania ofertowego.
Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postgpowania.

16.2. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca
oraz przekazywanie dokumentow i oSwiadczen do uptywu terminu sktadania ofert
odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021, z zastrzezeniem pkt 16.3 i 16.4. Po uptywie
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terminu sktadania ofert komunikacja ta odbywa sie za pomoca srodkéw komunikacji
elektronicznej lub w formie pisemnej, do momentu, w ktérym funkcjonalnosé
umozliwiajgca takg komunikacje zostanie wdrozona w BK2021.

Wyjatkowo mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 16.2, o czym
Zamawiajgcy informuje Wykonawcéw w zapytaniu ofertowym upublicznianym
w BK2021, jezeli:

16.3.1. charakter zaméwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw
plikéw, ktére nie sg obstugiwane za pomoca BK2021, lub

16.3.2. aplikacje do obstugi formatéw plikow, ktdre nadaja sie do przygotowania
ofert lub prac konkursowych, korzystajg z formatéw plikéw, ktérych nie mozna
obstugiwa¢ za pomocag zadnych innych aplikacji otwartoZrédtowych
lub ogélnie dostepnych, lub sg one objete licencja i nie moga zostad
udostepnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez zamawiajacego,
lub

16.3.3. Zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali
lub probki, ktérych nie mozna przekazaé za posrednictwem BK2021, lub

16.3.4. jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegélnie
wrazliwych, ktérej nie mozna zagwarantowaé¢ w sposéb dostateczny przy
uzyciu BK2021.

Odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 16.2 jest dopuszczalne w zakresie,
w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. Zamawiajgcy
okredla w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia wynikajgcy z zakresu odstgpienia od komunikacji w BK2021.

W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim
komunikatem w BK2021, Zamawiajacy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej
trzech potencjalnych Wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
Wykonawcow danego zamoéwienia, oraz ogtasza zapytanie ofertowe co najmniej na
swojej stronie internetowej, o ile posiada taka strone. W takim przypadku Zamawiajacy
okresla w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.

Minimalny termin sktadania ofert wynosi:
16.5.1. 7 dni w przypadku Dostaw i Ustug,
16.5.2. 14 dni w przypadku Robét budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozonosé
zamoOwienia oraz czas potrzebny na sporzgdzenie ofert. W przypadku zaméwien,
ktérych szacunkowa wartos¢ jest rowna lub przekracza 5 382 000 EUR w przypadku
Robét budowlanych, a 750 000 EUR w przypadku Dostaw i Ustug, minimalny termin
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sktadania ofert wynosi 30 dni. Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia
nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem
ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 KC). O terminowym ztozeniu oferty
decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.

16.6. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

16.6.1. opis przedmiotu zamoéwienia zgodny z zasadami opisanymi w pkt 13;
w przypadku braku mozliwosci zamieszczenia catego opisu przedmiotu
zamowienia w BK2021 Zamawiajacy moze zamiescic¢ link do petnego opisu
przedmiotu zamdéwienia umozliwiajgcy pobranie dokumentéw przez
Wykonawcow,

16.6.2. warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

16.6.3. kryteria oceny oferty,

16.6.4. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegblnych kryteriow oceny oferty,

16.6.5. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium
oceny oferty,

16.6.6. termin i sposob sktadania ofert,
16.6.7. termin wykonania zaméwienia,

16.6.8. informacje na temat zakazu konfliktu intereséw, o ktérym mowa
w pkt 14.7.2 (przy czym Zamawiajacy w tresci zapytania ofertowego opublikuje
sktad komisji przetargowej powotanej dla danego postepowania o udzielenie
zamowienia oraz wskaze ewentualne inne osoby wykonujgce w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia lub w innych sposéb moggce wptynaé
na wynik postepowania, a takze osoby udzielajgce zamowienia, o ile nie sa to
osoby uprawnione do reprezentacji zgodnie z KRS Zamawiajgcego),

16.6.9. okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje
sie mozliwo$é zmiany umowy,

16.6.10. opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych oraz liczbe czesci zamowienia, na ktérg Wykonawca moze ztozyé
oferte, lub maksymalng liczbe czesci, na ktére zaméwienie moze zostaé
udzielone temu samemu Wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majace
zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamowienia zostang udzielone
jednemu Wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz

maksymalna liczbie czesci,
/Ar // )
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16.6.11. w sytuacji, gdy Zamawiajgcy udziela zamowienia w czesciach, informacije,
ze dane postepowanie obejmuje jedynie cze$s¢ zamodwienia,
wraz z okresleniem zakresu lub wartos$ci catego zamodwienia oraz informacjami
co do pozostatych czesci zamdwienia,

16.6.12. informacje dotyczgce ofert wariantowych, jezeli Zamawiajgcy wymaga
lub dopuszcza ich sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadaé oferty
wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy oferta
wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty,

16.6.13. informacje na temat podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania,

16.6.14. informacje o obowigzku wniesienia wadium, o ile Zamawiajgcy taki
obowigzek przewiduje,

16.6.15. informacje o obowigzku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, o ite Zamawiajgcy taki obowiazek przewiduje,

16.6.16. informacje o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania wymaganych warunkéw, jesli Zamawiajacy
przewiduje obowigzek ztozenia takich dokumentow,

16.6.17. termin, do ktorego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta,

16.6.18. zastrzezenie prawa do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

16.7. Wadium:

16.7.1. Zamawiajgcy moze uzalezni¢ mozliwos¢ wziecia udziatu w postepowaniu
od wniesienia wadium. W takiej sytuacji Wykonawca sktadajgcy ofertg
w postepowaniu jest zobowigzany wnies¢ wadium, w terminie, formie
i wysokosci okreslonej przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

16.7.2. Wadium nie moze wynosié wiecej niz 3% wartosci zamodwienia.

16.7.3. Wykonawca moze wnies¢ wadium w formie pienieznej, gwarancji
bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowe;.

16.7.4. Wadium wniesione w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

16.7.5. Zamawiajgcy jest obowigzany niezwtocznie zwrdcié wadium, jezeli:
a. uptynattermin zwigzania ofertg,

b. zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy,
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c. Zamawiajacy uniewaznit postepowanie.

16.7.6. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, traci wadium na rzecz
Zamawiajgcego, w przypadku gdy:

a. odmodwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie
i zapytaniu ofertowym,

b. zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajgcy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

17. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i ocena ofert:

17.1.

17.2.

17.3.

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia kazdy Wykonawca
sktada oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw wykluczenia, oraz inne oswiadczenia lub dokumenty, o ile Zamawiajgcy
wymagat ich przedstawienia.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow do uzupetniania brakéw w ofercie, w tym
uzupetniania oferty o brakujace os$wiadczenia i dokumenty, po wyznaczeniu
dodatkowego terminu na ich ztozenie, przy czym Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
wezwania do uzupetnienia brakdéw w ofercie tylko tego Wykonawcy, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza.

Wykonawcy mogg wystepowaé w postepowaniu o udzielenie zamdwienia wspélnie.
W takiej sytuacji Zamawiajgcy zada od podmiotow wystepujacych wspélnie
petnomocnictwa przynajmniej do reprezentowania wszystkich podmiotéw w toku
postepowania.  Wykonawcy  wystepujacy wspdlnie  ponoszg  solidarng
odpowiedzialno$é za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamodwienia, co
zobowigzani sa zapewni¢ w umowie konsorcjum. Zamawiajacy bedzie wymagat
przedstawienia umowy konsorcjum przed zawarciem umowy z Wykonawcami
wystepujacymi wspélnie.

18. Wybér oferty:

18.1.

18.2.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza oferte zgodng z opisem przedmiotu
zamoOwienia, ztozong przez Wykonawce spetniajacego warunki  udziatu
w postepowaniu (o ile Zamawiajacy postawit takie warunki), w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Zamawiajacy analizuje tres¢ ofert po uptywie
terminu wyznaczonego na ich sktadanie.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, j. réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
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waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, wtym
ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte wytacznie
w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny
lub kosztu w tej ofercie.

18.3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jednag oferte. Wykonawca moze przed uptywem
terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Wycofanie oferty przed
uptywem terminu do sktadania nie powoduje utraty wadium.

18.4. Wykonaweca jest zwigzany ofertg przez okres wskazany w zapytaniu ofertowym, nie
dtuzszy niz 90 dni. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert. Wykonawca moze z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
Zamawiajgcego przedtuzy¢ okres zwigzania oferts.

18.5. Oferta podlega odrzuceniu jezeli:

18.5.1. Wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania lub nie spetnia
warunkoéw udziatu w postepowaniu,

18.5.2. jej tresé nie odpowiada zapytaniu ofertowemu,

18.5.3. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

18.5.4. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,
a Wykonawca bedac uprzednio wezwany do ztozenia wyjagnien w tym zakresie
nie wykazat, ze cena zawarta w ofercie jest realna, albo nie ztozyt wyjasnien we
wskazanym przez Zamawiajgcego terminie,

18.5.5. Wykonawca nie wnidst wadium w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy
wymagat wniesienia wadium,

18.5.6. zawiera btedy w obliczeniu ceny,
18.5.7. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu oferty.
18.6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
18.6.1. oczywiste omytki pisarskie,

18.6.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,
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18.6.3. inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

18.7. Zamawiajagcy ma prawo uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia bez
podania przyczyn, o ile zostato to zastrzezone w zapytaniu ofertowym, a Wykonawca
nie bedzie dochodzit od Zamawiajgcego odszkodowania z tytutu ewentualnych szkdéd
powstatych w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z tego uprawnienia.

18.8. Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postgpowania o udzielenie
zamoéwienia, o ktérym mowa w pkt 20.

18.9. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe
wybranego Wykonawcy, jego siedzibe (miejscowos$¢) oraz cene najkorzystniejszej
oferty.

18.10.Po przeprowadzeniu procedury zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci nastepuje
podpisanie umowy z Wykonawcg. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktory
w prawidtowo przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat
kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

18.11. W przypadku gdy Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie
moze zakonczy¢ sie zawarciem umowy na czes$¢ zamowienia.

19. Umowa o udzielenie zamoéwienia:

19.1. Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78" KC.

19.2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

19.2.1. Zamawiajgcy moze, o ile przewidziat to w zapytaniu ofertowym, o ktérym
mowa w pkt 16.6, zadaé¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

19.2.2. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 10% ceny catkowitej podanej
w ofercie. Wykonawca moze wnies$¢ zabezpieczenie w formie i w terminie
wskazanych w zapytaniu ofertowym.

19.2.3. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamdodwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

19.2.4. Zamawiajgcy moze pozostawi¢é cze$é zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy na poczet roszczen z tytutu gwarancji i rekojmi, wéwczas
pozostawiong czesc¢ zabezpieczenia Zamawiajacy zwraca w terminie 15 dni od
dnia uptywu okresu gwarancji lub rekojmi.
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19.3. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowienn zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba

ze:

19.3.1.

zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci

jednoznacznych postanowien umownych, ktére okreslajg ich zakres
i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,

19.3.2.

zmiany dotyczg realizacji dodatkowych Dostaw, Ustug lub Robét

budowlanych od dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem
podstawowym, oile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:

19.3.3.

zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow
ekonomicznych lub technicznych, w szczegélnosci dotyczacych
zamiennos$ci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zamowienia podstawowego,

zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosé lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla Zamawiajgcego,

warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% Warto$ci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione

tgcznie nastepujace warunki:

a.

19.3.4.

konieczno$é zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzied,

warto§¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

Wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamoéwienia, ma zastapié

nowy Wykonawca:

a.

w wyniku sukcesji, wstepujagc w prawa i obowigzki Wykonawcy,
w nastepstwie przejecia, potaczenia, podziatu, przeksztatcenia,
upadtosci, restrukturyzaciji, dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego
Wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy Wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pocigga to za soba innych
istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia stosowania
Zasady konkurencyjnosci, lub

w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcéw — w przypadku zmiany podwykonawcy,
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany
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warunkéw realizacji zamoéwienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci
z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

19.3.5. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$é zmian
jest mniejsza niz 5 382 000 EUR w przypadku Robét budowlanych lub 140 000
EUR w przypadku Dostaw i Ustug, i jednocze$nie jest mniejsza od 10% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na Ustugi
lub Dostawy albo, w przypadku zamoéwien na Roboty budowlane, jest mniejsza
od 15% warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

Zmiana umowy w sprawie zamowienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter
umowy zmienia sie w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy,
w szczegblnosci jezeli zmiana: wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty zastosowane
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢
udziat inni Wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci; narusza rownowage
ekonomiczng stron umowy na korzy$¢ Wykonawcy, w sposob nieprzewidziany
w pierwotnej umowie; w sposéb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres $wiadczen
i zobowigzan wynikajgcy z umowy; polega na zastgpieniu Wykonawcy, ktéremu
Zamawiajgcy udzielit zamodwienia, nowym wykonawcg w przypadkach innych,
niz wskazane w pkt 19.3.4.

20. Protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia musi mie¢ forme pisemng i zawieraé
przynajmniej:

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
(w szczegdblnosci imie i nazwisko albo nazwa Wykonawcy, jego siedziba oraz cena),

wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwiazku z tym srodki albo informacje
o braku wystepowania konfliktu intereséw,

informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcéw,
o ile takie warunki byty stawiane,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegblnych
kryteridw oceny i przyznanej punktacji poszczegélnym Wykonawcom za spetnienie
danego kryterium,

uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych (jesli
dotyczy),

powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razaco niskie (o ile dotyczy),

wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa Wykonawcy) wraz
z uzasadnieniem wyboru albo powodow, dla ktérych zamawiajgcy postanowit
zrezygnowag z udzielenia zamdéwienia,

imiona i nazwiska osob, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym postepowaniu,
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date sporzadzenia protokotu,

20.10. nastepujace zatgczniki:

20.10.1. dokument szacowania wartosci zaméwienia, chyba, ze szacowanie
wartosci zamowienia wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
Projektu,

20.10.2. osSwiadczenia o braku powigzan, o ktérych mowa w pkt 21.3,
zWykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez osoby, ktore
wykonywaty czynnosci w prowadzonym postepowaniu (przez cztonkéw komisji
przetargowej oraz osoby udzielajgce zamowienia, a jesli dotyczy — takze inne
osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania badZ
mogace w inny sposéb wptynaé na wynik tego postepowania),

20.10.3. dowdd ogtoszenia zapytania ofertowego (oraz jego zmian, o ile zostaty
dokonane) wraz ze ztozonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca.

Protokét jest udostepniany na wniosek Wykonawcy.

21. Komisja przetargowa:

21.1.

21.2.

21.3.

Do prowadzenia postepowania Zamawiajgcy powotuje komisje przetargowsg
sktadajgca sie z przynajmniej 3 oséb, w tym przewodniczgcego komisji oraz sekretarza
komisji. W sktad komisji powinny wchodzi¢ wszystkie osoby odpowiedzialne
za przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania.

Osoby wykonujace w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem
lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia lub w inny sposdb
mogace wptynaé na wynik postepowania, nie mogg znajdowacd sie w sytuacji konfliktu
intereséw — konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziatw
przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdéwienia lub mogace
wptyngé na wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes
finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako
zagrazajgcy ich bezstronnoscii niezaleznos$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia. Osoby te nie by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z Wykonawcami,
ktdrzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci
zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia lub w inny sposéb mogace wptynaé na wynik postepowania,
a Wykonawcg, polegajace na:

21.3.1. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki
osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie
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wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

21.3.2. pozostawaniu w zwigzku matzeAskim, w stosunku pokrewiefstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefAstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcg
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
Wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,

21.3.3. pozostawaniu z Wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze istnieje uzasadniona watpliwos$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

Osoby upowaznione do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego, cztonkowie
komisji przetargowej lub inne osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci
zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia lub w inny sposéb mogace wptynaé na wynik postepowania, sktadaja
pisemne lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78" KC)
o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 21.3.
Oswiadczenia te stanowig zatgcznik do protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia. Oswiadczenie powinno byé ztozone niezwiocznie po zapoznaniu sie
z danymi Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, lub w terminie
pézniejszym - niezwtocznie po ujawnieniu sie okolicznosci,
o ktérych mowa w pkt 21.3. Wzér o$wiadczenia stanowi zatgcznik do Instrukgcji.

W przypadku ztozenia przez osoby, o ktérych mowa w pkt 21.4 odwiadczenia o istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 21.3, lub nieztozenia o$wiadczenia
wwyznaczonym terminie, ztozenia o$wiadczenia niezgodnie z prawdg lub ztozenia
o$wiadczenia zgodnego z prawda, jezeli po jego ztozeniu wystgpig okolicznosci,
o ktérych mowa w pkt 21.3, Zamawiajacy wytgcza te osoby z prac komisji przetargowej
oraz z wykonywania jakichkolwiek czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem wyboru
Wykonawey, w tym procesem wyboru Wykonawcy, wszelkich prac zwigzanych
z realizacjg lub zmianami umowy i czynnosci zwigzanych z zacigganiem zobowigzan
wimieniu Zamawiajgcego w ramach prowadzonego postepowania. Ewentualne
czynnosci dokonane przez osobe wytaczong nalezy powtorzyé.

Rozdziat 6

Zamoéwienia zwolnione ze stosowania Zasady konkurencyjnosci

22. Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

22.1.

22.2.

22.3.

zamodwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 50.000 zt netto,
zamowien udzielanych na podstawie Pzp,

zamowien o przedmiocie okreslonym w art. 9-14 Pzp,
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22.4. realizacji zadan publicznych przez organ administracji publicznej na podstawie

art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

22.5. zaméwien udzielanych zgodnie z przepisami prawa innymi niz Pzp, na podstawie

ktérych wytacza sie stosowanie Pzp,

22.6. wydatkéw rozliczanych za pomocg uproszczonych metod oraz finansowania
niepowigzanego z kosztami, o ktérych mowa w podrozdziatach 3.10i 3.11 Wytycznych,

22.7. zamowien udzielanych przez beneficjentéw wybranych w trybie okreslonym w ustawie
z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie z dnia 21
pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi do realizacji

projektu hybrydowego,

22.8. zamowien udzielonych lub postepowan o udzielenie zamdwienia wszczetych przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie Projektu w przypadku projektéw, ktére otrzymaty
pieczeé¢ doskonatosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 45 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacg;ji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu,
Migraciji i Integraciji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia

Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej,

22.9. zamodwien, ktérych przedmiotem sg ustugi swiadczone w zakresie prac badawczo-
rozwojowych prowadzonych w projekcie przez osoby fizyczne wskazane
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie Projektu, posiadajgce wymagane
kwalifikacje, pozwalajgce na przeprowadzenie prac badawczo-rozwojowych zgodnie

z tym wnioskiem.

Zasady konkurencyjnos$ci mozna nie stosowac do:

23.1. sytuacji, w ktérej ze wzgledu na pilng potrzebe (konieczno$¢) udzielenia zamdwienia
niewynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie

mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowa¢ termindéw okreslonych w pkt 16.5,

23.2. sytuacji, w ktorej ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezgcych
po stronie Zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski
zywiotowe, Kkatastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie

zamoéwienia i nie mozna zachowac¢ terminéw okreslonych w pkt 16.5,

23.3. zamowien, ktére mogg byé zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z jednego

z nastepujgcych powodow:

23.3.1. brak konkurencji ze wzgleddéw technicznych o obiektywnym charakterze,
gdy istnieje tylko jeden Wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowaé

'

zamowienie, albo
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23.3.2. przedmiot zamaoéwienia jest objety ochrong praw wytacznych, w tym praw
wtasnos$ci intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden Wykonawca, ktéry ma
wylgczne prawo do dysponowania przedmiotem zamowienia, a prawo to
podlega ochronie ustawowej,

o ile nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji
nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow zaméwienia,

23.4. zamoOwien w zakresie dziatalnosci twédrczej lub artystycznej, ktére moga byé
zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce,

23.5. zamowien, ktérych przedmiotem sg dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalno$ci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym,

23.6. zamoéwien na dostawy dokonywanych na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséow
o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

23.7. zamoéwien udzielanych Wykonawcy wybranemu zgodnie z Zasadg konkurencyjnoscina
dodatkowe dostawy, polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktow
lub instalacji albo zwiekszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie istniejgcych
instalacji, a zmiana Wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych
wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos$é techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktéw lub instalacji (czas trwania umowy w sprawie zaméwienia na dostawy
dodatkowe nie moze przekracza¢ 3 lat),

23.8. przypadku udzielenia Wykonawcy wybranemu zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci
zamoéwien na dostawy polegajacych na czesciowej wymianie dostarczonych
produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie
istniejgcych instalacji, gdy zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw
oinnych wtasciwos$ciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktéw lub instalaciji.

Spetnienie przestanek z pkt 23 nalezy pisemnie uzasadnic.

Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania Zasady konkurencyjnosci nie wptyneta zadna
oferta, lub wptynety jedynie oferty podlegajace odrzuceniu, albo zaden Wykonawca nie
spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile Zamawiajgcy stawiat takie warunki
Wykonawcom, zawarcie umowy w sprawie realizacji zamdwienia z pominieciem Zasady
konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty zmienione.

Zamoéwienia zwolnione ze stosowania zasady konkurencyjnosci bedg realizowane zgodnie
z procedurag zakupowg IBG Instalbud Sp. z 0.0. z dnia 23 lutego 2021 roku z pdZniejszymi
Zmianami.
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instrukcja udzielania zamoéwien zostata zatwierdzona przez Zarzad IBG Instalbud Sp. z 0. 0.

....................................................................................................................

\

IBG INSTALBUD Sp.z 0.0.
35-105 Rzeszéw, ul. T. Boya-Zelefiskiego 6A
NIP: 813-33-81-376
Sad Rejonowy w Rzeszowie
XN Wydziat Gospodarczy KRS, KRS: 0000225505
Kapitat zaktadowy 100.000 2}

Tel. 17 860 99 80 / www.ibgrupa.com
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Zatacznik do Instrukcji
Wzér oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Wykonawcami

Postepowanie na ,, [***]”, nr [***]

Oswiadczenie
o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z wykonawcami

IMIE (IMIONA) et s et e s e s e e senens

Nazwisko:

Funkcja petniona w postepowaniu:

Niniejszym o$wiadczam, ze brak jest powigzan kapitatowych lub osobowych pomiedzy mna
a Wykonawcami w przedmiotowym postepowaniu, polegajgcych na:

a)

b)

c)

uczestniczeniu w spoétce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatoéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pethomocnika,

pozostawaniu w zwigzku mailzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych Wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia,

pozostawaniu z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia,

SUUTRRO o |1 Y- ISR r.

(podpis)

W zwiagzku z zaistnieniem jednej z powyiszych okolicznosci podlegam wytgczeniu z niniejszego
postepowania:

(podpis)

) b



